
Produktionsassistent (m/w)

Die Studio Hamburg Synchron GmbH ist ein Tochterunternehmen der Studio Hamburg GmbH. Die Studio
Hamburg-Gruppe ist einer der größten Anbieter im Bereich Produktion und Dienstleistung rund um Film und
Fernsehen – und das seit über 70 Jahren. Wir gehören zu den führenden Synchronfirmen Europas und arbeiten
für nationale und internationale Produzenten, öffentlich-rechtliche und private Fernsehsender sowie für
Wirtschaftsunternehmen. In sieben Synchron- und Mischstudios mit modernster Technik produzieren wir für
unsere Kunden bis zu 50.000 Sendeminuten im Jahr. Neben den klassischen Geschäftsfeldern der TV- und
Kinosynchronisation bieten wir auch alle anderen Postproduktionsdienstleistungen - wie grafische Arbeiten,
Kopierungen und Konfektionierung - an.
Wir suchen Sie für unsere Synchronstudios in Berlin – zunächst befristet für 2 Jahre - zum nächstmöglichen
Termin als
vorerst befristet für 2 Jahre
IHRE AUFGABEN

Unterstützung der Produktionsleitung: empfangen, prüfen, und verteilen der vom Kunden geschickten
Materialen an das Freelancer Team (Regie, Aufnahmeleitung etc.);
Verwaltung der gesamten Materialien für den Studiobetrieb: Buchkopien, Takerdateien, IT-Band-Berichte,
Bereitstellung der Materialien für die Mischung, Verschicken von Endmaterialien, Erstellung von
Insertlisten, Final Scripts;
Archivierung von Castings, Aufbau einer Datenbank mit Stimmproben;
Technische Tätigkeiten: Up- und Download, Trailer-Bearbeitung;
Übernahme allgemeiner administrativer Tätigkeiten im Back-Office;
Bindeglied zwischen Herstellungs-/Produktionsleitung, Autoren, Regisseuren und Aufnahmeteam sowie
externen Dienstleistern.

IHR PROFIL
(Ton-)technische Berufsausbildung (Sounddesign oder Cut-Kenntnisse); erste Berufserfahrung wären von
Vorteil;
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse sowie sichere Kenntnisse der englischen Sprache in Wort und Schrift;
Hohe Organisationsfähigkeit sowie kommunikations- und durchsetzungsstark;
Teamplayer, engagiert, belastbar und flexibel in den Arbeitszeiteinsätzen.

WIR BIETEN
Wir bieten spannende Einblicke in den Bearbeitungsprozess der Synchronisation von Dokumentationen,
Spielfilmen und Serien.
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Online-Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres
frühestmöglichen Eintrittstermins.
Studio Hamburg Synchron GmbH
Personal | Kirsten Staack | Jenfelder Allee 80 | 22039 Hamburg
Karriere@studio-hamburg.de | www.studio-hamburg.de

Produktionsassistent (m/w)

Additional information

Location Berlin

Position type Full-time employee

mailto:Karriere@studio-hamburg.de
http://www.studio-hamburg.de/


Start of work Jan 22, 2019

Responsible
Gregor Stellnberger


