Disponent (m/w)

Wir suchen einen Shopware
Die Studio Berlin GmbH ist ein Tochterunternehmen der Studio Hamburg GmbH. Die Studio Hamburg-Gruppe ist
einer der groften Anbieter im Bereich Produktion und Dienstleistung rund um Film und Fernsehen — und das seit
Uber 70 Jahren. Wir sind als technischer Dienstleister fir 6ffentlich-rechtliche, private Fernsehanstalten sowie
Industrie- und Werbeunternehmen fir den Film- und Fernsehbetrieb (national und international) tatig. Wir suchen
zum nachstmaoglichen Termin fur Berlin:
Ihre Aufgaben:

 Disposition unseres internen sowie freien Personals fir unsere Studioproduktionen in Berlin sowie die AU-

Produktionen (national / international);

¢ Organisation und Planung von Reisen sowie Flug- und Hotelbuchungen

e Akquirieren von freiberuflichem Personal;

e Flhrung von Vertragsgesprachen bei Buchung von freiberuflichem Personal;

o Kommunikation mit Projektleitern und Mitarbeitern zur reibungslosen Projektplanung;

Ilhre Voraussetzungen:

¢ Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder entsprechende Weiterbildung;

» Kenntnisse / Berufserfahrung im Bereich des Reiseverkehrs / der Logisitk waren winschenswert;

* Berufserfahrung im Dispositions- oder Projektbereich waren von Vorteil sowie auch Kenntnisse Uiber
Ablaufe und Zusammenhange bei Fernsehproduktionen;

e Sehr gute PC-Kenntnisse (Excel, Word, Outlook);

e Bereitschaft zu brancheniblichen, unregelmaRigen Arbeitszeiten sowie Wochenendarbeit;

¢ Eine offene und kommunikative Art im Umgang mit Mitarbeitern sowie ein ausgepragtes organisatorisches
Talent; selbstandiges Arbeiten und ein pragmatisch und I6sungsorientiertes Handeln.
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Produktionsgelande sind Sie jeden Tag mit Kreativitat und aktuellster Technik verbunden und das in der
schonsten Stadt Deutschlands!
Wir bieten

* Ein interessantes und anspruchsvolles Aufgabenfeld mit einem engagierten Team;

¢ Gute Verkehrsanbindung (Standort Berlin-Adlershof) sowie Fahrradleasing.

Studio Berlin GmbH - Personalabteilung
Frau Kirsten Staack

Tel: +49 (0)40 66882268

Jenfelder Allee 80 | 22039 Hamburg

www.studio-hamburg.de | www.studio-berlin.de
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Additional information

Location Berlin


http://www.studio-hamburg.de/
http://www.studio-berlin.de/

Position type Full-time employee

Start of work | Jan 22, 2019
Responsible '

Gregor Stellnberger



