
Mitarbeiter Empfang & Backoffice (m/w/d)
Jobs fürs Leben

Der ÖSW Konzern ist einer der führenden Immobilienunternehmen Österreichs und deckt mit seinen 30 Tochtergesellschaften österreichweit ein
Wohnungsportfolio von der reinen Mietwohnung, über Objekte im geförderten Bereich bis hin zur freifinanzierten Eigentumswohnung ab.

room4rent, eine Marke der immo 360 grad, bietet  Personen, die kurzfristig einen möblierten Wohnbedarf haben ein Zuhause auf Zeit mit
zusätzlichen Services. Für unsere 1.000 Apartments an 8 Standorten in Wien sind wir auf der Suche nach einer offenen und herzlichen Persönlichkeit
für den Empfang unserer Gäste.

Aufgaben
Betreuung unserer Kundinnen/internationalen Bewohnerinnen vor Ort
Organisatorische und administrative Agenden
Übergabe und Rücknahme der Apartments
Rechnungslegung
Betreuung der Website und des Reservierungstools

Anforderungen
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
mehrjährige Berufserfahrung in der Hotellerie/Gastgewerbe oder in der Immobilienbranche 
Deutsch auf muttersprachlichem Niveau sowie sehr gute Englischkenntnisse; jede weitere Sprache
von Vorteil
routinierter Umgang mit MS Office
engagierte, zuverlässige und ehrliche Persönlichkeit
Gastgeber*in 
ausgeprägte Freundlichkeit im Umgang mit Kunden
Stressresistenz und Flexibilität
Hands-on-Mentalität

Angebot
Es erwartet Sie ein angenehmes Arbeitsklima in einem erfolgreichen Unternehmen mit
Zukunftsperspektive
Zusammenarbeit mit Menschen mit internationalem Background
Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet
Ein sicherer Arbeitsplatz mit langfristigen Perspektiven
Gute öffentliche Erreichbarkeit mit bester umliegender Infrastruktur
Das für diese Position vorgesehene monatliche Bruttogehalt beträgt  auf Vollzeitbasis € 2.400,00,
wobei eine Anpassung je nach Qualifikation und Erfahrung vorgesehen ist. 

 JETZT BEWERBEN

Auf einen Blick:
1020 Wien
Vollzeit
ab sofort

Noch Fragen?
Viktoria Martin
recruiting@oesw-konzern.at

https://oesw-gruppe.onlyfy.jobs/application/apply/djffg5qxmoihfw3oaakkizpil7c7jm9
mailto:recruiting@oesw-konzern.at

