
CBRE ist der weltweit führende Immobiliendienstleister für Eigentümer, Investoren und Nutzer von
gewerblichen Immobilien - mit mehr als 80.000 Mitarbeitern in über 450 Niederlassungen. Aufgrund
des nachhaltigen Wachstums suchen wir für unsere XXXX einen motivierten und engagierten:

Mitarbeiter (m/w)
Immobilien Investment / Capital Markets

Vollzeit / Teilzeit

Wir bieten:
Ein ausgezeichnetes Arbeitsklima, in dem Eigeninitiative und Teamgeist zählen
Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet und Entwicklungsmöglichkeiten in einem erfolgreichen
und expandierenden internationalen Konzern
Zahlreiche Mitarbeiter Benefits
Attraktive Büroräumlichkeiten im Zentrum Wiens
Die Position unterliegt dem Kollektivvertrag für Angestellte der Immobilienverwalter/innen,
Verwendungsgruppe I als Basis zuzüglich branchenüblicher Überzahlung und je nach individueller
Qualifikation.

Ihre Aufgabe:
Mitarbeit im sympathischen und engagierten Empfangsteam:

Entgegennahme und Weiterleitung sämtlicher eingehender Telefonate
Empfang und Bewirtung der Gäste, Ansprechperson für unsere internationalen Kunden
Koordination der Besprechungsräume und tagsüber Ordnungshaltung der beiden Küchen
Erledigung von Botengängen und Verwaltung der Post
Erledigung von allgemeinen Sekretariatstätigkeiten
Verwalten, Lagerung und Verstauen von Büromaterialien und Lebensmittel



Ihr Profil:
Persönlich überzeugen Sie durch Ihr freundliches Auftreten, Ihre serviceorientierte Einstellung, Ihre
rasche Auffassungsgabe, sowie ein gepflegtes Äußeres. Sie sind kommunikativ, gewohnt selbstständig
zu arbeiten und der Umgang mit Menschen bereitet Ihnen Freude. Sie haben vielleicht schon erste
Berufserfahrung gesammelt (z.B.: Call Center von Vorteil). Die Benutzung von MS-Office Programmen
ist für Sie selbstverständlich und gute Deutsch und Englischkenntnisse runden Ihr Profil ab

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte hier:

KONTAKT

Gregor Stellnberger
Customer Support Engineer

 

Jetzt bewerben

CBRE GmbH | Tegetthoffstraße 7, 1010 Wien
+43 1 533 40 80 | www.cbre.at
 

https://forbidden.onlyfy.jobs/apply/0l0156uskx10uqu3fo4cxm405som87t
http://www.cbre.at/

